Επεξεργασία κειμένου
Περιγραφή:
Αν αναρωτηθούμε ποια είναι η πιο διαδεδομένη χρήση του υπολογιστή σήμερα, ίσως εκπλαγόυμε με την απάντηση. Δεν πρόκειται για εργασίες που απαιτούν υπολογισμούς ή πράξεις με αριθμούς αλλά χρησιμοποιούμε τους Η/Υ για να γράφουμε κείμενα. Όλοι σχεδόν οι Η/Υ έχουν εγκατεστημένο ένα πρόγραμμα που μας βοηθά να γράφουμε κείμενα.

Όταν μιλάμε για Επεξεργασία κειμένου εννοούμε τα ακόλουθα:
Πληκρολόγηση του κειμένου (typing)
Μορφοποίηση (Formatting)
Ειδική επεξεργασία (editing)

Πλεονεκτήματα επεξεργασίας κειμένου:
Εύκολη διόρθωση λαθών λαθών
Αποθήκευση για μεταγενέστερη επεξεργασία
Πολλές δυνατότητες μορφοποίησης 
Χρήση αυτοματισμού εργαλείων 
